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Starv sum skrivari/
málsviðgeri
Av tí at eitt av starvsfólkum okkara fer í farloyvi,
verður søkt eftir málsviðgera til Løgmansskriv-
stovuna. Starvstíðin er væntandi úti 31. oktober
2004. Talan er um eitt starv í einum umhvørvi,
sum til tíðir er merkt av serliga nógvum virksemi.
Viðkomandi fer í fyrsta lagi at veita tænastu á
Stjórnardeildini og Umsitingini og annars í
húsinum sum heild.

Høvuðsuppgávur
Høvuðsuppgávurnar verða hesar:

• Skráseting (journal)
• Leggja til rættis skeið
• Norðurlendskt tænastumannaumbýti 
• Landsstýrisfundir
• Rættlestur 

Harumframt skal viðkomandi røkja aðrar fyri-
sitingaruppgávur og skrivarauppgávur.

Faklig førleikakrøv 
Sett verður sum krav, at umsøkjarar hava útbúgv-
ing frá Hægri Handilsskúla, skrivstovuútbúgving
við merkonom ella líknandi og hava hollan kunn-
leika til føroyskt skriftmál.

Persónlig førleikakrøv og royndir
Umsøkjarar skulu hava góð samstarvsevni, vera
miðvísir, vera røknir og duga at arbeiða sjálvstøð-
ugt. Umsøkjarar skulu hava arbeiðsroyndir frá
almenna/privata arbeiðsmarknaðinum og hava
innlit í almennu fyrisitingina.

Løn-og setanartreytir
Starvið verður sett sambært sáttmála millum
Fíggjarmálaráðið og Starvsmannafelagið.

Umsóknir
Umsóknir við prógvum, lívsrensli o.ø. skulu vera
Løgmansskrivstovuni, Postrúm 64, 110 Tórshavn,
í hendi í seinasta lagi 17. oktober  2003.

Umsøkjarar eru vælkomnir at venda sær til
Barbaru á Tjaldrafløtti, deildarstjóra, ella Jonhard
Eliasen, deildarleiðara á tlf: 35 10 10, at fáa nærri
upplýsingar um starvið.
________________________________________
Løgmansskrivstovan styðjar løgmanni í at stjórna lands-
stýrinum og hevur ábyrgdina av at fyrireika og fremja
uppgávurnar, sum løgmaður hevur samsvarandi
stýrisskipanini, nevniliga at samskipa og hava eftirlit við
landsstýrinum, harumframt fyrisiting og uttanríkismál.

LØGMANSSKRIVSTOVAN
Prime Minister’s Office
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TEKNISKI SKÚLINFØROYA HANDILSSKÚLI

 Roknskaparskeið

Bókhald v/teldu, fíggjarstýring
8 tímar          okt. 21. og 23.      kl. 17.15 - 20.30

Endamál: at læra at nýta telduforrit í bókhaldsarbeiði, forritið
  Stellar Office verður brúkt

Innihald:
• grundleggjandi roknskaparhugtøk, lógargivin krøv,   
 fyriskipan av bókhaldsfunksjónini
• uppseting av finansskipan, gjøgnumgongd av kontoplan
 og týdningi
• dagligar bókingar, avstemmingar, útskriftir, kontokort og   
 balansa
• MVG - lyklatøl, fíggjarætlan - mánaðarliga og árliga
• trygdaravrit og viðlíkahald

Bókhald v/teldu, skuldara- og goymslustýring
8 tímar       okt. 28. og 30.     kl. 17.15 - 20.30

Innihald
• samanhangur millum fíggjar- og debitor/goymslumodulið
• vørubílegging/fakturi/tilboð
• upprættan og viðlíkahald av debitor og debitorbólkum
• rentutilskrivan/rykkjaraframferð og kontoyvirlit
• upprættan og viðlíkahald av vørum og vørubólkum
• hagtøl og útskriftsmøguleikar, snið til fakturar, kontoyvirlit

Innleiðsla í roknskap og skatt
8 tímar     nov. 11. og 13.     kl. 17.15 - 20.30

Innihald
• grundleggjandi hugtøk inna roknskap
• seta roknskap upp
• grundleggjandi hugtøk innan skatt og MVG
  

Meira um skeiðini er á heimasíðu www.skeidsdepilin.fo

Tilmelding: Í seinasta lagi 1 viku áðrenn skeiðsbyrjan                         
 
Skeiðini verða hildin treytað av, at nóg nógvir luttakarar tekna seg.
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Autocad og telduskeið
Autocad
24 tímar   okt. 27; 28; 30. og nov. 3; 4, 6.    kl. 18.00-21.10 

Skeiðið er fyri fólk, sum lítlar ella ongar royndir hava
at arbeiða við Autocad. Endamálið er at læra at brúka
tær mest vanligu kommandoir og funktiónir soleiðis, at
tá skeiðið er liðugt, ert tú før/ur fyri at brúka forritið 
effektivt.

Innihald
• Konstruktión - tekning
• Málsetning - uppsetan av pappírformati
• nýtsla av symbolum og lagstrukturi. 

Kostnaður:  3.500,00 íroknað frálæru, tilfar og mat

Tilmelding:  Áðrenn 20. oktober 2003
-----------------------------------------------------------
Telduskeið í oktober og  november
Skeið              Tíð        Dagar   Kostn. 
Internet/Outlook   08.30-12.15     27/10·30/10·3/11  1900 
Access-gr.             08.30-12.15     6/11·10/11·13/11·17/11  2600 
Excel-gr.               08.30-12.15     27/10·3/11·10/11·17/11 2600
Word-gr.             08.30-12.15     27/10·3711·10/11·17/1 2600
PowerPoint          13.00-16.45     24/11·1/12   1500
PowerPoint          13.00-16.45     24/11·1/12   1500 
Word-framh.        16.15-20.00     22/10·29/10·5/11·12/11 2600 
Access Workshop 17.00-21.00    17/11·20/11·24/11·27/11  2600 

Tilmelding: 1 viku áðrenn skeiðsbyrjan

Frá ungdómsbólkinum
í diabetesfelagnum:

Allir ungir  og »ungir« diabetikarar, ímillum 18 og 40, eru, saman við makum og
øðrum  avvarðandi, vælkomnir  niðan í  MBF-húsið  sunnudagin  19. oktober
kl. 14.00, har Eyðun Joensen, sálarfrøðingur, fer at halda fyrilestur um, hvørji
sálarlig árin tað kann hava, at hava eina varandi sjúku. Eisini verður ein
drekkamunnur at fáa.

Tey, ið ynskja at vera við, vinarliga sigið frá áðrenn 12. oktober hjá einum
okkara:
Eileen Sarita Guðrið
219630 521464 515886

Diabetes Felag Føroya
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