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Rigsombudsmanden pa Faergerne

SOGER

ADMINISTRATIV KONTORLEDER

Rigsombudsmanden pé Fzereerne seger en administrativ kontorleder til tiltraedelse

snarest muligt. Der er tale om en fuldtidsstilling pa 37 timer.

Arbejdsomrader

Dine arbejdsomrader vil bl.a. vare varetagelsen
af Rigsombuddets administration, herunder budget-
og regnskabsomradet, personaleadministration
og ajourforing af Rigsombuddets hjemmeside.
Du vil ogsa fa ansvaret for kontakten mellem
Bygningsstyrelsen og Rigsombuddet vedr. ad-
ministration af Rigsombuddets to ejendomme.
Endvidere forestiller vi os, at du skal bistd med
udarbejdelse af Rigsombudsmandens arsberet-
ning og ekspedition af lovsager. Der kan ogséa
blive tale om andre mere overordnede opgaver
atheengig af din baggrund og dine interesser.

Dine kvalifikationer

Du mé gerne have en ekonomisk/administrativ
uddannelse eller erfaring pa omradet fra tid-
ligere beskeftigelse, herunder gerne erfaring
indenfor regnskab, budgetleegning og personale-
administrative forhold. Uddannelse eller erfa-
ring inden for ledelse vil veere en fordel, men
ikke et krav. Flair for IT, erfaring med Navision
eller andre regnskabssystemer og kendskab til
journalsystemer vil ligeledes vare en fordel.
Du ma endvidere vere i besiddelse af gode
sprogkundskaber i dansk og feeresk og vaere god
til at formulere dig pa skrift.

Det er vigtigt for os, at du som person er ud-
advendt, struktureret, fleksibel og har en prak-
tisk tilgang til tingene, og at du kan holde
mange bolde i luften pd én gang uden at miste
overblikket, idet hverdagen til tider kan veare
travl og hektisk. Endelig vil der blive lagt
vaegt pa, om du har gode samarbejdsevner, er
serviceorienteret, kan arbejde selvstendigt, er
opsegende og er villig til forandring.

Ansettelsesvilkar
Ansattelse og aflonning sker i henhold til rele-
vant overenskomst.

Ansogning

Din ansegning skal vare os i hande senest
fredag den 20. juli 2012. Ansattelsessamtaler
tilstreebes atholdt inden udgangen af juli.

Send din ansegning vedlagt eksamensbevis og
evt. andre relevante papirer til:
Rigsombudsmanden pa Fereerne, Postboks 12,
FO-110 Torshavn, eller med e-post til:
ro@fo.stm.dk som PDF-fil eller Word.

Yderligere oplysninger om stillingen kan fas ved
henvendelse til rigsombudsmand Dan Knudsen
eller specialkonsulent Lene Moyell Johansen pa
tlf. 3512 00, kl. 10-14.

Rigsombudsmanden pa Fareerne er en institution under Statsministeriet og fungerer som bindeled mellem danske myndigheder og
feeroske myndigheder. Rigsombudsmanden administrerer bl.a. det familieretlige omréde. Rigsombudsmanden beskeftiger for tiden 13
personer, heraf 4 akademikere og 5 kontormedarbejdere. Yderligere oplysninger kan ses pd www.rigsombudsmanden.fo
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NOTA

1ILF GRARNSKODANANS

Kom og arbeid hja NOTA

Okkum tervar baedi leerlingar
og starvsfolk vid royndum innan
grannskodan og roknskap

A virki okkara eru négvir gédir leikarar.
Men tad er fyrst og fremst gjsgnum
samarbeidi, at vit hava skapt eitt sterkt
[id. NG hava vit plass fyri nekrum
leikarum afturat, og vit séknast ti

eftir evnarikum persénum vid araedi,
ambitidnum og hugi at vera vid 4
einum lidi, har négv er at gera, og har
arbeitt verdur i einum gédum umhvervi.
Sekt verdur bzedi eftir leerlingum og
eftir persénum, sum hava Gtbigving
og ella royndir innan grannskodan og
roknskap.

NOTA er eitt grannskodara- og
radgevingarfelag, sum vard stovnad

i 1968. Umframt at gera légarbunda
grannskodan veita vit rdd & ymsum
ekjum, t.d. vidvikjandi roknskapi,
bokhaldi, stovnan av virkjum, selu/
keyp/umskipan av virkjum, skattamalum
v.m.

Loggavan setur stér krov til fakliga
st@did hjd einum grannskodara, men
innanhysis setur felag okkara enn sterri
krav til personligu eginleikarnar hja
einum grannskodara. Hann skal m.a.
vera abyrgdarfullur, litandi, traverdur
og skilja tydningin av tagnarskylduni.
Fakliga stadid verdur uppbygt gjggnum
teoretiska Utbugving og starvsvenjing —
sigast ma ti beinanvegin, at neydugt er,
at ta sjalv(ur) tekur eitt stort tak.

Mal okkara er vid fyrstafloks arbeidi

at geva kundunum bestu teenastu. Ta
arbeidid eisini skal gerast so skjott og
effektivt sum til ber, kann arbeidstidin
ikki altid vera innanfyri avisa klokkutid.
Hetta setur sini krev til starvsfélkini, og
arbeidid kann ti vidvert vera hart, men
eisini spennandi.

Lerlingur

Ert t4 dhugad(ur) i samfelags-
vidurskiftum/baskapi, og kundi tu
hugsad teer at arbeitt i ti privata
vinnulivinum, kunnu vit bjéda teer eina
verkliga og astediliga Gtblgving, sum
ta ikki feert betri 4 hesum gki.

Vit vaenta, at td hevur tikid ella

tekur students-, HF ella HH prégv

i summar, og at td ert dhugad(ur) i
eini baskaparligari Gtbagving. Ta var/

er millum tey stinnastu i flokkinum

hja teer og hevur hug at sameina

eina teoretiska Gtblgving vid eina
praktiska Utbugving. Eisini heldur td
tad vera spennandi at sleppa at virka i
vinnulivinum.

Vit bjéda teer eitt leeruplass, har td i
fyrstu syftu kanst lesa HD, samstundis
sum tu vinnur pening. Vit geva taer
meaguleika fyri eini baskaparligari
Gtbugving, i8 ikki feest betri i Feroyum,
og sum til fulnar er 4 sama stedi, sum
tad besta, id verdur bjédad adrastadni.

Aftana HD hevur td fleiri meguleikar.
Velur t at lesa cand. merc. aud. ella
liknandi sum fulltidarlesandi i t.d.
Danmark, Noregi ella adrastadni,
kunnu vit kanska Gtvega teer arbeidi

i lestrartidini. T kanst eisini velja at
lesa cand. merc. aud. sum sjalvlesandi,
samstundis sum ta arbeidir i Feroyum.

Eftir cand. merc. aud. er maguleiki at
gerast statsautoriseradur og leggildur
grannskodari. Hevur ta vilja, evni og
raettan hugburd, studla vit tzer so négv
sum gjerligt i at fullfera tad, sum td
setur taer fyri.

Roynd starvsfélk

Vit vaenta, at td hevur eina héskandi
atblgving a ekinum, t.d. HD i roknskapi
ella cand.merc.aud og/ella royndir
innan fyri roknskap og grannskodan.
Um td hevur eina av nevndu
Gtbugvingunum og td hevur vilja, evni
og raettan hugburd, studla vit teer so
noégv sum gjerligt i at fullfera tad, sum
ta setur teer fyri, herundir meguleikan
at gerast statsautoriseradur og/ella
leggildur grannskodari.

Stervini skulu setast eftir
summarfritidina (umleid 1. september
2012), men longu i juli manadi kunnu
vit gera eina setanaravtalu.

Ynskir tG adrar upplysingar, kanst t
ringja til okkara og seta teg i samband
vi® Hans Laks3 ella Jermann Petersen.

Skrivlig umsékn vid prégvum og
edrum upplysingum skal vera okkum
i hendi i seinasta lagi 29. juni 2012.

NOTA

leggilt grannskodanarvirki p/f
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