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Endamalid vid umsoéknini er at sleppa til setanarsamrgdu.
Umsoknin er tann fyrsta fatanin, arbeidsgevarin fzer av teer.
Ti lenar tad seg at arbeida vid at skriva eina goda umsokn

Tin umsokn i mun

til leysa starvia

Umsoknin, sum ta skrivar, skal vera
i beinleidis samsvari vid ordingarnar
i starvslysingini. T eigur td at kunna
teg veel um tad, sum stendur i starvs-
lysingini og faa greidu a, um ta lykur
tey krgv, sum verda sett til umsgkj-
ararnar. Um ta gert eina greining av
starvinum og brikar eina uppskrift til
hetta endamalid, hevur td betri mggu-
leika fyri at skriva eina umsakn, sum
er skreeddaraseymad og midvis.

Umsoknin skal fortelja arbeids-
gevaranum eitt sindur um teg og um,
hvi td ert reetti persénurin til starvid.
Umsaknin skal vera stutt og og greid.
Ta eigur at leggja stgrstan dentin a,
hvi ta vilt hava hetta starvid, hvi ar-
beidsgevarin skal seta teg i starv, og
hvarjar fgrleikar ta hevur at leggja
afturat teimum, sum longu finnast
fyritgkuni.

Skriva eina nyggja umsokn til hvart
starv, ta sgkir. Tad ber til at braka teer
somu ordingarnar osfr., men laga um-
soknina til, hverja ferd ta sgkir nytt
starv. Umsoknin skal vera greid i badi
snidi og innihaldi, og eigur at vera i
mesta lagi eina sidu til longdar. Skriva

einfalt og natdrliga og royn ikki at
skriva nakad, sum er sjalvsagt. Legg
dent a tad, td dugir, T stadin fyri at
leggja dent & vantandi farleikar. Bid
onkran um at lesa umsaéknina fyri at
hyggja at, hvussu hon er skrivad og
fyri at kanna, um nakrar stavivillur
eru. Tad er talid @ umséknum, sum ta
skrivar og dygdin a teimum, sum gera
av, um ta sleppur til setanarsamrgdu.

e Skriva stutt um, hvadani td hevur
upplysingar um starvid

e Skriva hvi td hevur hug at faa jast
hetta starvid

e Skriva, hvi tinir farleikar kunnu
vera virdismiklir og hava stéran
tydning fyri arbeidsgevaran

e Skriva, hussu tinir fgrleikar og
tinar royndir Lika krgvini fra
arbeidsgevaranum

e Skriva, hvat td hevur avrikad
higartil, og hvgnn tydning hetta
hevur fyri starvid

e Skriva, hvarjar serligar royndir og
eginleikar ta hevur

e Minst til at skriva, at td fegin
veitir fleiri upplysingar, um ta
faert hgvid til tess, eitt na til eina
samrgdu

Adrenn ti sendir umsoknina og CV
er tad tydningarmikid, at td lesur um-
soknina. Er hon sannfgrandi? Er CV-id
greitt og fullfiggjad? Hevur t0 syrgt
fyri at faa vattad prégv og vattanir,
um hetta krevst?  Er  braevbjalvin
merktur soleidis, sum asett er 1 lys-
ingini?

Taid ta hevur sent umsakn og CV
er tydningarmikid, at tad ber til at faa
fatur a teer umvegis telefon. Kanna
teldupostin og postin ofta. Summir
arbeidsgevarar senda eina vattan um,
at umsoknin er maéttikin. Um ta einki
hevur hoyrt, kanst td seta teg i sam-
band vid arbeidsgevaran umleid tveer
vikur eftir umséknarfreistina.
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Ger eitt gott livsrensl

Livsrensl er tad, sum adrastadni

verdur nevnt CV. CV er ein stytting fyri
Curriculum Vitae, sum merkir »ein stutt
lysing av egnari livsgongd«, tad vil

siga ein lysing av, hvgr ta ert, og hvat
ta hevur gjgrt. CV-id skal visa, hverjar
starvsroyndir og hvgrja atbigving

td hevur, og meira nagreiniliga hvat

ta hevur gjart og leert higartil

Eitt CV skal altid vera eitt iskoyti
til sjalva umsoéknina um starv, og
CV-id og umsaéknin eiga at stydja
hvgrtannad. CV og umsokn um
starv skulu sendast saman. Tad er
tydningarmikid, at CV-id er greitt
skipad.

Upplysingar, sum skulu

vera i einum CV:

e Personligar upplysingar —
navn, bastadur, teldupostur,
telefon, fartelefon.

 Utbtigving. Byrja vio at
skriva ta nyggjastu/seinastu
Gtbdgvingina. Fak ella heiti
a atbagvingini skal vera vid.
Skriva, naer td vart lidug/ur vid
Gtbagvingina, og hvar ta vart
undir Gtbdgving.

e Starvsroyndir — byrja vid at
skriva ta nyggjastu/seinastu
starvssetanina vid starvsheiti.
Upplys eisini, nzer ta arbeiddi
har. Ta kanst eisini heilt stutt
skriva, hvgrjar arbeidsuppgavur
td hevai.

e Vidkomandi skeid — verda
sett upp a sama hatt sum
starvsrayndir.

e Vidkomandi prégy.

Upplysingar, sum
vanliga eru vid i einum
CV, men sum ikki

altid eru neydugar:

e Fgdiar og fgdiland

e Hjdnast@da og bgrn

e Tydningarmiklir fgrleikar og
personligir eginleikar — ein
lysing, sum skjott skal geva
arbeidsgevaranum eina mynd
av, hvegr td ert. Her nevnir
td T stuttum ordingum tinar
mest vidkomandi royndir og
personligu eginleikar.

e Fritidaritriv — minst til, at
mattakarin skal faa ta fatan
av teer sum personi, at ta fert
at rigga 7 arbeidsumhvgrvinum.

e Malkunnleikar — hvarji mal
dugir td og hvussu veel? Badi
munnliga og skrivliga

* Teldufgrleikar

e Royndir vid verkeetlanum

e Tilvisingar

e Annad — sum kann visa, at tu
ert sinnad/ur at taka abyrgd,
og ert Gtvend/ur. Upplys um
ymisk aitisstgrv fra skalanum,
Gtbagvingini, itrétti, eigara-
felagi osfr, sum td heldur vera
vidkomandi fyri starvid, ta
sgkir.

Neydugt er at meta um, hvarjar
upplysingar eiga at vera tiknar vid
i mun til hvgrja einstgku starvsum-
sokn. Tad, id er viokomandi fyri eitt
starv, er ikki altid eins vidkomandi
fyri eitt annad starv.
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