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Eiðis kommuna

SkrivStovufólk
Søkt verður eftir skrivstovufólki  

at byrja skjótast til ber

Høvuðsarbeiðsuppgávur:
• Planleggja, raðfersta og samskipa 

arbeiðisuppgávurnar á skrivstovuni
• Tryggja dagligu arbeiðisgongdirnar
• Tryggja eitt gott samskifti við borgarar og 

viðskiftafólk
• Fyrireika bygdarráðsfundir saman við 

borgarstjóranum
• Dagføring av heimasíðu 
• Aðrar fyrisitingarligar uppgávur

førleikakrøv:
Útbúgving:
• Relevanta útbúgvin innan skrivstovuøkið, 

fyrisiting ella líknandi førleika
EDV: Kunnleika til m.a. hesi forrit:
• Journalskipan
• Tekstviðgerð
• Rokniark
• Kalendara- og t-postskipan

royndir:
Ynskiligt er at viðkomandi hevur innan fyrisiting 
og skrivsstovuhald

Annað:
Viðkomandi, ið settur verður, hevur tagnarskyldu 
viðvíkjandi viðurskiftum, ið kunnleiki fæst til 
gjøgnum starvið, eisini aftaná, at viðkomandi er 
farin úr starvi.

Persónligar eginleikar:
Skal m.a:
• Vera virkisfús/ur og framsøkin
• Síggja trupulleikar sum uppgávur og ikki sum 

forðingar
• Hava góðar menniskjaligar og fakligar 

eiginleikar
• Kunnu virka í góðum samstarvi við starvsfelagar 

og eggja teimum at menna tænastustøðið
• Vera trúgv/ur móti tiknum avgerðum 

Arbeiðstíð:
Arbeiðstíðin er 30 tímar um vikuna

løn:
Starvið verður lønt samb. sáttmála við avvarðandi 
yrkisfelag 

umsóknarfreist:

Umsóknir v.m. skulu sendast til:

Eiðis Kommuna
Brekkuvegur 22
Att: Borgarstjórin
FO-470 Eiði

Og skulu vera Eiðis kommunu í hendi, í seinasta 
lagi mánadagin 30 mars. 2009 kl. 16.00

Meiri fæst at vita um starvið við at seta tykkum í 
samband við Rólant Poulsen, borgarstjóra, á tlf: 
213312

Eiðis kommuna 
Brekkuvegur 22

470 Eiði
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Eitt sindur 
hugnaligari...

Hvat við at forkela teg sjálvan ella 
gleða onkran annan?

Tær góðu umstøðurnar  
kunnu vit bjóða tær.

Royn Luddastovu í Leynum ella 
Bakkastovu við Ljósá.

Booking:
lp@ognir.fo ella tlf. 21 73 00

www.ognir.fo

Skrivstovuinnbúgv ynskist
Sóknast verður eftir góðum skrivstovumøblum, 
so sum skrivaraborð, reolir, skrivstovustólar, v.m. 

Ring ella skriva til 211996 / kho@post.olivant.fo

Haldið Sosialin!

Ja takk! Eg ynski at 
tekna meg sum haldara av 
Sosialinum, og fái blaðið 
borið út 5 ferðir um vikuna

Navn: 

Bústaður:

Bygd / býur:

Telefon:

Undirskrift:

Boks 76
FO-110 Tórshavn

Tekna teg sum haldara nú fyri einans

495,- um ársfjórðingin
Sparið 560,- í mun til leysasølu!

Verður sent 
ópostað.

Sosialurin 
rindar 

postgjaldið

64

Send lepan til:
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Húsvognar til sølu 
Vit hava 2 leiguvognar til sølu við 
sera góðum avsláttri. Vognarnir 

hava 12v skipan, fortelt og annars 
alt ið krevst til kampingtúrin.

Ring 218 540


